
グローバルペイメント記入 様式Ⅱ-2010

※店舗名・会社名・代表者名を変更される場合、こちらには変更前の情報をご記入ください

※変更箇所のみご記入ください

〒

※複数のご契約店舗があり口座が同一の場合、明細書は合算されますので明細書送付先メールアドレスも同一になります。ご注意ください。

〒106-0041

東京都港区麻布台二丁目3番22号 一乗寺ビル2階

グローバルペイメント株式会社

／ ／ ／ ／ ／

　※必要事項をご記入・ご捺印の上、必要書類を同封して弊社までご郵送ください
社内変更処理欄

GP作成 受取不備確認 管理画面変更 精算確認 スキャン担当 キャビネ保管

／

HP
受取入力 確認 ①

受理・送信 確認 ②

※メールアドレスのご登録は上記の2種類です。他のアドレスでも受信したい場合には加盟店様の方でメールの転送設定などをお願い致します。

※変更届の適用は、書類の弊社着日(不備無しの場合に限る)により決定致します※

一つ前の振込日までに届けば最短で次のお振込分より適用されます。何らかの理由により変更のタイミングを指定したい場合にはこちらにご記入ください。

ただし、システムの都合上お受け出来ない場合もございますので予めご了承ください。

-----------------------------------◆ メールアドレス変更の際の注意点 ◆-----------------------------------
▶決済通知メールアドレスとは…

　加盟店管理＞加盟店名＞基本情報＞担当者名情報 の”メールアドレス”欄 に登録されるメールアドレスです。

　決済を行うごとに加盟店様に送られるメールの受信先ですので、各店舗担当者様がご覧いただけるアドレスをお勧めします。

▶御精算明細書送付先メールアドレスとは…

　加盟店管理＞加盟店名＞基本情報＞店舗情報 の”メールアドレス”欄 と”Email(明細書送付先)”欄 に登録されるメールアドレスです。

　決済ごとのメールに加えて弊社から加盟店様へお振込する際の「御精算書」が送られます。※決済ごとのメールが不要の場合はオフにする事も可能です。

　御精算書メールにはPDFファイルが添付されます。そのため、添付によるエラーの多い携帯メールでの登録は不可とさせていただいております。

　代表者様もしくは経理ご担当者様がご覧いただけるアドレスに設定する事をお勧めします。

メ

ー

ル

変

更

新 決済通知 メールアドレス
決済通知

要 ・ 不要

新

御精算明細書送付先

変

更
新 経理担当者情報

　　　代表者

　　　その他→
TEL

メールアドレス

携帯メール不可

決済通知

要 ・ 不要

変更適用日 （※グローバルペイメント記入）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　支払より適用

店

舗

・

サ

イ

ト

情

報

変

更

フリガナ

新：店舗名
（サイト名）

新 店舗URL

新 店舗所在地

新 店舗担当者情報
 　　代表者

　　 その他 →

フリガナ 店舗TEL

担当者
店舗FAX

担当携帯

ご契約者印

会社名
個人事業主の場合は無記入

フリガナ

代表者名
個人事業主の場合は本人

変

更

前

情

報

必

須

記

入

項

目

ご記入日 　西暦　　　　　　　　　　年　　　　　月　　　　 日

加盟店ID

フリガナ

店舗名

フリガナ

グローバルペイメント株式会社

加盟店情報 兼 ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ 変更届

受取日

支払区分

複数店舗 有　・　無

契約種別 法人 ・　個人

※変更名称を確認できるものがあれば添付をお願い致します

※ご捺印を忘れずにお願い致します

※Mから始まるログインIDでは無く、GPから始まる「加盟店管理」画面に載っている番号です。

ご不明な点はこちらまで TEL：03-6743-4343（平日10：00～19：00）



※署名捺印済合意書は原本を、それ以外は写しで構いません。

■身分証明書について… 現在の氏名・住所の確認できるもの。運転免許証両面、マイナンバーカード表面など顔写真のあるものが望ましい。

　　顔写真付きのものは1種類、顔写真付きの身分証をお持ちでない場合は2種類お願いします。

　　マイナンバーカードの裏面（個人番号の記載がある方）は添付しないでください。

※1 … 個人契約から法人契約への変更を含む。

※2 … 口座名義のみの変更(苗字が変わったなど)・銀行や支店の統廃合による変更を含む。

　　　　　金融機関コード・支店コード・口座番号・口座名義 のどれか一つでも変更があれば届出が必要です。

※契約者情報変更届・口座変更届・合意書は弊社ホームページ「各種ダウンロード」ページよりダウンロードできます※

https://www.globalpayment.co.jp/download/

必

要

書

類

通帳の表紙と

口座情報ページ
○

営業届出確認書

（一部業種のみ）
○ ○ ○

(新)開業届 ○ ○

(新)代表者名刺 ○

(新)代表者身分証明書 ○

法人番号指定通知書 ○

署名捺印済合意書 ○ ○

変更届 必要添付書類 確認一覧

変更内容

法人情報 ※1 代表者（契約者） 店舗情報 口座情報 ※2

(新)登記簿謄本

（履歴事項全部証明書）
○



グローバルペイメント記入 様式Ⅱ-2006

※店舗名・会社名・代表者名を変更される場合、こちらには変更前の情報をご記入ください

↑（こちらは空欄でお願いします。弊社の精算スケジュールに合わせて適用します）

※変更箇所のみご記入ください

〒

※複数のご契約店舗があり口座が同一の場合、明細書は合算されますので明細書送付先メールアドレスも同一になります。ご注意ください。

加盟店情報・メール 変更届

受取日

支払区分

複数店舗 有　　・　　無

契約種別 法人　　・　　個人

変

更

前

情

報

必

須

記

入

項

目

ご記入日 　西暦　　2019　　　年　 5 　月　○　 日

加盟店ID GP 1000000
フリガナ エステティックサロンサンカクサンカク

店舗名 エステティックサロン△△（現在契約中の変更前の店舗名です）

フリガナ ゴウドウガイシャマルマル

ご契約者印

会社名
個人事業主の場合は無記入

合同会社○○（変更前の法人名です。法人で無い場合は空欄でお願いします）

フリガナ ケッサイ タロウ

代表者名
個人事業主の場合は本人

決済太郎（現在ご契約いただいている代表者様です）

変更適用日 （※グローバルペイメント記入）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　支払より適用

店

舗

・

サ

イ

ト

情

報

変

更

フリガナ グローバルエステマルマル

新：店舗名
（サイト名）

グローバルエステ○○

新 店舗URL https://www.global****.co.jp/

新 店舗所在地 162-0825 東京都新宿区神楽坂○-○－○　△△ビル○階

新 店舗担当者情報
 　　代表者

　　 その他 →

フリガナ ケッサイ イチロウ 店舗TEL 03-＊＊＊＊-＊＊＊＊

担当者 決済一郎
店舗FAX 03-＊＊＊＊-＊＊＊＊
担当携帯 090-＊＊＊＊-＊＊＊＊

変

更
新 経理担当者情報

　　　代表者

　　　その他→
経理 一子 TEL 03-＊＊＊＊-＊＊＊＊

-----------------------------------◆ メールアドレス変更の際の注意点 ◆-----------------------------------
▶決済通知メールアドレスとは…

　加盟店管理＞加盟店名＞基本情報＞担当者名情報 の”メールアドレス”欄 に登録されるメールアドレスです。

　決済を行うごとに加盟店様に送られるメールの受信先ですので、各店舗担当者様がご覧いただけるアドレスをお勧めします。

▶御精算明細書送付先メールアドレスとは…

　加盟店管理＞加盟店名＞基本情報＞店舗情報 の”メールアドレス”欄 と”Email(明細書送付先)”欄 に登録されるメールアドレスです。

　決済ごとのメールに加えて弊社から加盟店様へお振込する際の「御精算書」が送られます。※決済ごとのメールが不要の場合はオフにする事も可能です。

　御精算書メールにはPDFファイルが添付されます。そのため、添付によるエラーの多い携帯メールでの登録は不可とさせていただいております。

　代表者様もしくは経理ご担当者様がご覧いただけるアドレスに設定する事をお勧めします。

※メールアドレスのご登録は上記の2種類です。他のアドレスでも受信したい場合には加盟店様の方でメールの転送設定などをお願い致します。

※変更届の適用は、書類の弊社着日(不備無しの場合に限る)により決定致します※

一つ前の振込日までに届けば最短で次のお振込分より適用されます。何らかの理由により変更のタイミングを指定したい場合にはこちらにご記入ください。

ただし、システムの都合上お受け出来ない場合もございますので予めご了承ください。

メ

ー

ル

変

更

新 決済通知 メールアドレス tantosya○○@gmail.com
決済通知

要 ・ 不要

新

御精算明細書送付先

メールアドレス

携帯メール不可 meisaisyo_keiri@△△.co.jp
決済通知

要 ・ 不要

※ご捺印を忘れずにお願い致します

※Mから始まるログインIDでは無く、GPから始まる「加盟店管理」画面に載っている番号です。

ご不明な点はこちらまで TEL：03-6743-4343（平日10：00～19：00）

こちらは記入例です

申込時の

印鑑

※変更名称を確認できるものがあれば添付をお願い致します


